Zakladni skola Zlin, MikoléSe AlSe 558, prispévkové organizace
Mikoldse Alse 558, 761 73 Zlin

S,

VNITRNI SMERNICE, POKYNY, NARIZENI

Oblast: 2. PEDAGOGICKA  |VNITRNI RAD SKOLNI
JIDELNY

C] RS 2 - 3/2013 Spisovy/skart.znak:

Vypracoval: Mgr. Alena Grajciarova, feditelka Skoly

Schvalil: Mgr. Alena Grajciarova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 22.1.2013

Skolska rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.2.2013

Smérnice nabyva t¢innosti ode dne: 1.2.2013

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Vyplyva z:

zakona €. 561/2004Sb., o predskolnim, zakladnim, sttednim a vy$§im odborném a jiném vzdé¢lani
(Skolsky zakon)

Uvodni ustanoveni
Vnitini fad Skolni jidelny je soucésti vnittnich smérnic, pokynil a nafizeni Zakladni Skoly Zlin,
Mikolase AlSe 558, piispévkové organizace.

VSeobecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny se tyka pravidel a opatfeni spojenych s provozem mistnosti Skolni
jidelny urcené ke stravovani déti, Zakl, zaméstnanct Skoly a cizich stravnikii. Soucasné se na
zéky a zaméstnance Skoly vztahuji ustanoveni Skolniho fadu.

Prava a povinnosti stravniki, pravidla vzajemnych vztahi s pracovniky skoly
Stravnik ma pravo:

- stravovat se ve Skolni jideln¢ podle skolského zakona

- na kvalitni a vyvaZenou stravu podle zésad racionalni vyzivy

- na kulturni prosttedi pfi stolovani

- na porci odpovidajici normativu dle vékovych kategorii

- na dostatek ¢asu pro konzumaci obéda
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Stravnik ma povinnost:
- dodrzovat vnitini fad Skolni jidelny, chovat se pfi stravovani ohleduplné v souladu
s hygienickymi a spolec¢enskymi pravidly stolovani
- Tidit se pokyny dohlizejiciho pedagoga a pracovnice pro vydej stravy
- odnést po jidle pouzité nddobi, zanechat po sobé Cisté misto u stolu a zasunout zidli

Pravidla vzajemnych vztahi mezi stravniky, zakonnymi zastupci a pracovniky skoly:

- pedagogicky pracovnik zajistujici dohled nad détmi/zaky zajist'uje bezpecnost a nezbytna
organizacni opatieni
dodrzovat pravidla slusného chovani

- dohlizejici pedagog a pracovnice pro vydej stravy, kterd vydava stravu, jsou povinni
respektovat prava déti/zakl a zajistovat jejich uplatiovani

- vztahy zédkonnych zastupct s pracovniky Skoly jsou zaloZeny na vzajemném respektu a
sluSnosti

Skolni jidelna — organizace ¢innosti

1. Do skolni jidelny — vydejny maji povolen vstup pouze déti/zaci - stravnici a pracovnici Skoly
2. Skolni jidelna je v provozu Vv pracovni dny od 7.30 do 7.45 hod., od 9.30 do 9.50 hod. a od
11.30 do 14.00 hod., pro déti mateiské Skoly a cizi stravniky od 11.00 hod.

3. Sucinnosti od 3. 9. 2012 je Skolni strava objedndvana a poskytovana prostiednictvim
¢ipového stravovaciho systému.

4. Vzdy na zacatku Skolniho roku jsou stravnici piihlaSeni ke stravovani na zaklad€ vyplnéné
piihlasky.

5. Dité/zak ma narok na dotovanou stravu pouze pii pobytu ve Skole.

6. Pro décti/zéky se obédy do jidlonosi¢e vydavaji v cené finan¢ni normy pouze v prvni den
onemocnéni, pokud se nejednd o infekéni onemocnéni (tzn. prvni den neplanované nepiitomnosti
stravnika ve Skole se povazuje za pobyt ve Skole)

2. Ceny presnidavek a obédii, celodenni strava
2.1. Ceny stravy
a) cena za obéd od 1. 2. 2013

stravnici 7-10 let 21,00 K¢

Kategorie stravniki stravnici 11-14 let 23,00 K¢
stravnici 15 a vice let 25,00 K¢

cizi stravnici 66,00 K¢

Do vé€kovych kategorii jsou stravnici zafazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji vySe
uvedeného veku (viz vyhlaska 107/2005). Skolni rok trva od 1. 9. do 31. 8.

b) cena presnidavky
VSechny kategorie Zakii a zaméstnancu Skoly 13,00 K¢

¢) celodenni strava pro déti MS
Kategorie stravniki déti do 6 let 37,00 K¢
déti nad 6 let 39,00 K¢
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d) polodenni strava pro déti MS (piesnidavka, obéd)

Kategorie stravniku déti do 6 let 29,00 K¢
déti nad 6 let 31,00 K¢
d) cena elektronickych ¢ipi pro kazdou vékovou Kategorii 100,00 K¢

2.2. Nakup dipu, thrada stravného, objednavani a odhlasovani stravy
a) Prodej Cipt
Détem MS ¢&ipy nebudou vydany. Vedouci $kolni jidelny provadi prodej &ipti na obédy na
nasledujici mésic vzdy prvni tii pracovni dny v mésici v kancelafi skolni jidelny od 7.00 hod. do
7.50 hod.
b) Uhrada stravného - dobijeni kreditu na &ipy
e Je provadéna bezhotovostnim zptisobem, formou souhlasu s inkasem. Cislo bankovniho
uctu je 35-1422422339/0800, variabilni symbol je kazdému stravnikovi ptidélen vedouci
Skolni jidelny pfi prodeji elektronického Cipu.
e Ve vyjime¢nych piipadech Ize provést tthradu stravného v hotovosti prvni dva pracovni
dny v mésici u vedouci §kolni jidelny.
e Variabilni symbol bude zdkonnym zastupctim ZS piidéleno pii nastupu do Z8S.
) Objednavani stravy
e Obédy a presnidavky se objednavaji nejpozdéji do 14.00 hod. den piedem na terminale
Vv jidelné $koly nebo na internetovych strankach $koly, a to pouze do vySe ziistatku na
stravovacim uctu.
e Pii objednani stravy se automaticky ponizi penézni ¢astka o hodnotu stravy. Pfi zruseni
obéda se automaticky penézni ¢astka navysi o hodnotu stravy.
e Stravnici, ktefi jsou po nemoci, si mohou stravu objednat rano do 7.45 hod. na terminale
Vv jideln€ Skoly nebo telefonicky u vedouci Skolni jidelny. Na SMS a emaily nebude bran
zietel.
e Stravu pro déti a pracovniky MS objednava hromadné pracovnice MS kazdodenné do
7.45 hod. na uvedeném formulafi.
d) Odhlasovani stravy
Z4ci a pracovnici ZS odhlasovani obédti provadéji pomoci terminélu, na internetovych strankach
skoly a v ptipadé nemoci telefonicky u vedouci SJ nejpozdéji do 7.45 hod téhoz dne. Na SMS
a emaily nebude bran zietel.
Stravu pro déti a pracovniky MS objednava hromadné pracovnice MS kazdodenné do 7.45 hod.
na uvedeném formulafi.

3. Vydej stravy
Pracovnici jidelny pracuji v souladu s natizenim ES 852/2004, které stanovilo povinnost
zavedeni kritickych bodit HACCP ve vSech stravovacich provozech. Hodnoty nékterych teplot
stanovuje Kodex hygienickych pravidel pro ptfedvafené a vafené potraviny ve vefejném
stravovani CACA/RCP 39-1993.
3.1. Vydej obédi
e Organizace vydaje stravy je zabezpeCena vhodnou upravou rozvrhli a nastupi
jednotlivych tfid na obéd. Stravnici si pfed vstupem k vydejnimu mistu odeberou
pfipraveny tacek a piibor.
e Po odectu obéda u vydejniho terminalu bude stravnikovi vydan obéd. Korekce mnozstvi
jidla je moZna jen na zaklad& pfani stravnika.
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Vydej do jidlonosic¢i je povolen pro nemocné dité a Zaka v prvni den onemocnéni,
kdy mélo objednano obéd. Vydej jidel do jidlonosici pro nemocné probiha pied
zahajenim provozni doby jidelny. Pokud nebude mit stravnik po dobu nemoci obédy
odhlaseny, bude mu z Uc¢tu strzena cena pro cizi stravniky. Strava se vydava nejdéle 3
hodiny od dokonceni tepelné Upravy. Tepelné pokrmy nevydané ve lhité¢ 3 hodin musi
byt vylouceny z dalSiho pouziti ve stravovacich sluzbach.

3.2. Vydej svacin

Organizace vydaje stravy je zabezpeCena vhodnou Upravou rozvrhii a ndastupil
jednotlivych tfid na obéd. Stravnici si pfed vstupem k vydejnimu mistu odeberou
piipraveny tacek a napoj.

Po ode¢tu obéda u vydejniho termindlu bude stravnikovi vydana strava. Korekce
mnozstvi jidla je mozna jen na zaklad¢ prani stravnika.

Snidang, presnidavka a svaéina jsou détem MS vydavany ve tiidé MS a asteéné jsou
pfipravovany v piipravné MS.

4. Jidelni listek

Sestavuje jej vedouci jidelny a hlavni kuchatka (pokud je tato funkce zfizena).

Je sestavovan dle zésad racionalni vyzivy a doporuceného spotiebniho kose pro Skolni
stravovani. Z jidelni¢ku je nutné vyfadit ty pokrmy, které v teplém obdobi nad 25°C
podléhaji zkaze.

Jidelni listek se vyvéSuje u termindlu a na webu Skoly vzdy ve ctvrtek na obdobi
nasledujiciho tyden

5. Dohled ve $kolni jidelné

Dohled ve skolni jidelné zajist'uji pedagogicti pracovnici Skoly, pfipadné jini zaméstnanci
$koly. Dohled ve $kolni jidelné nad détmi MS zaji§tuji pracovnice MS.

Bezpecnost a ochrana zdravi déti/zakt ve Skolni jidelné je zajiSténa po celou dobu
provozu Skolni jidelny

Déti/Zzaci dodrzuji ve Skolni jidelné zdsady bezpeCnosti a ochrany zdravi, pfi svém
pocinani maji na paméti nebezpeci urazu.

Kazdou nehodu, poranéni ¢i zdravotni indispozici ve Skolni jidelné déti/zaci okamzité
hlasi pedagogickému dohledu, ktery poskytne pottebnou péci.

Rozvrh dohledu je vyvésen v jidelné.

Pracovnici vykonavajici dohled vydavaji pokyny k zajisténi kdzné zaki, hygienickych,
kulturnich a stravovacich navykd.

Zaci se ve $kolni jidelné chovaji zptisobem, ktery vyluéuje jakékoliv projevy ponizovani
nebo ubliZzovani (zejména vici zakiim mladsim a slabsim).

5.1 Povinnosti pracovniki vykonavajicich dohled

sleduji reakce stravnikli na mnozstvi a kvalitu jidla (teplota, chut, vzhled, mnozstvi soli
a kofeni,...), v ptipadé pochybnosti mohou pozadat pracovniky stravovaciho zafizeni
0 degustacni porci a pfipominky zapsat do provozni knihy

sleduji zplisob vydeje stravy, pii opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy
upozorni vedeni Skoly

sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydavajicim personalem stravovaciho zafizeni
— pracovni plaste a jejich Cistota, pokryvky hlavy, rukavice, apod.,

sleduji dodrzovani jidelnicku,

sleduji Cistotu vydavaného nadobi, ptibori, tact,

reguluji osvétleni a vétrani,
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e sleduji odevzdavani nadobi stravniky. SeSkrabavani zbytkl jidel apod. provadi personal
stravovaciho zafizeni.

5.2. Pravidla pro zachazeni s majetkem ve $kolni jidelné

e D¢ti/Zaci maji pravo uzivat zafizeni Skolni jidelny v souvislosti se Skolnim stravovanim.
D¢éti/zaci oznami zjisténé zavady Skolniho majetku pedagogickému dohledu ve Skolni
jidelng.

e Skodu na majetku Skolni jidelny, kterou zptsobi dité/zék svévolné, je povinen jeho
zakonny zastupce uhradit nebo zajisti opravu.

6. Uklid ve $kolni jideln&

e Bé&zny uklid behem provozni doby zajist'uji v jidelné pracovnice Skolni kuchyné, véetné
uklidu stolt a podlahy znecisténym jidlem

e Uklid po skon&eni provozni doby zajistuje uklizetka. Pokud je mistnost $kolni jidelny
pouzita k vyukovym ¢i jinym G€ellim, je nutno ptfed vydejem stravy zajisti tklid.

7. DalS$i pokyny

7. 1 Vedouci stravovaciho zatizeni vydava po konzultaci a schvaleni Skoly soubor pokynil pro
déti, zaky a rodice — zptisob pfihlasovani a odhlasovani ke stravovani, vydej jidla, vydej jidla pfi
onemocnéni zaki, zplsob placeni. Pokyny jsou trvale vyvéSeny ve Skolni jideln€ a na webovych
strankach skoly www.zsmalse.cz .

7. 2 Vedouci stravovaciho zafizeni vyvésuje jidelnicek na dany tyden ve Skolni jidelné, na dalsi
tyden nejméné 4 dny piedem, soucasné je zvefejnén na webovych strankach skoly.

7. 3 Stravnikiim je vydavan kompletni obéd vetn€ masa a ptiloh. Dé&ti a Zaci nesmi byt nuceni
ke konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je urceno ke
konzumaci v jidelné, stravnici je neodnaseji z mistnosti. Jidlo by mélo byt upraveno tak, aby
znemoznovalo odnaSeni z jidelny — jogurty, tvarohové krémy, pudinky apod. nemaji byt v baleni
z obchodu, ale vydavany v miskach.

7. 4 Povinnosti vedouci a pracovnic Skolni jidelny
a) Vedouci skolni jidelny vénuje pozornost dodrzovani zakladnich hygienickych pravidel
personalem stravovaciho zafizeni, zejména:
e zda se u nich neprojevuji pfiznaky onemocnéni
e zda chrani suroviny, polotovary a jiné pozivatiny pied stykem s hmyzem, zvifaty a ptaky
nebo s nepovolanymi osobami, skladuji je a zachazeji s nimi tak, aby nedoslo k naruseni
jejich zdravotni nezavadnosti
e prubézné odstranuji odpadky hygienicky nezdvadnym zpiisobem
e tfidi odpad na papir, plast, biologicky rozlozitelny odpad, ten ukladaji do zvlastnich
nadob a kompostérd, ostatni odpad davaji do cerného kontejneru na smésny odpad
e udrzuji v Cistoté své pracoviste, uzivand pracovni nafadi, ochranny odév a obuv
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e pecuji o télesnou Cistotu, myti rukou, zejména vzdy po pouziti WC a po manipulaci
s odpadky a vzdy pfti pfechodu z necisté prace na Cistou, zdsadné pred zapocetim vlastni
prace. Nehty na rukou musi byt kratce ptistfizené, Cisté, vlasy upravené a kryté
e nosi pfedepsany pracovni odév (plast, zastéru, rukavice...) pfi praci, vyménuji jej pii
hrubsim znecisténi a odkladaji jej i pii kratkodobém opusténi pracovisté, hlavné pied
pouzitim zachodu a pti prechodu z necisté prace na Cistou ¢ast provozu a také naopak
b) Na piipadné poruseni vyse uvedenych zasad mohou upozornit pracovnici vykonavajici dohled
a vedeni Skoly.
¢) Ptipadné pochybnosti konzultuje feditelka Skoly s vedouci stravovaciho zafizeni a organy
ochrany vefejného zdravi (hygienicka stanice).

8. Zavéreéna ustanoveni

8.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jSOU statutarnim organem Skoly povéfeni:
zastupce statutarniho organu, pracovnici vykonavajici dohled a vedouci $kolni jidelny.

8.2 O zjisténych nedostatcich jsou provadény pisemné zaznamy do provozni knihy.

8.3 Zrusuje se predchozi znéni Radu skolni jidelny ze dne 3. 9. 2012, &. j. RS 2 - 3/2012. UloZeni
smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

8.4 Smérnice je zvetejnéna nasledujicim zplisobem: vyvésenim v hale Skoly, ve Skolni jidelné
a uloZenim ve sborovn¢ skoly.

8.5 Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 2. 2013

8.6 Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 2. 2013

Ve Zliné dne 1. 2. 2013
Aktualizace: 1. 2. 2017
Aktualizace: 1. 9. 2018
Aktualizace: 1. 1. 2019

Mgr. Alena Grajciarova
feditelka Skoly
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